Gminna Biblioteka Publiczna
w Sobkowie
28-305 Sobkéw : P1. Wolnosci 12
VIP 656.223-73-19 - REGON 260058446
Dyrektor Gminnej Biblioteki Publicznej w Sobkowie

oglasza konkurs na stanowisko Glownego ksiggowego w Gminngj Bibliotece Publiczne]
w Sobkowie 7, zatrudniemiem od dnia 1 wrzesnia 2011 1.

1.Nazwa i adres jednostki/miejsce wykonania pracy

Gminna Biblioteka Publiczna w Sobkowie . Plac Wolnosci 12 28 - 305 Sobkow
Tel. 41 3871 ...

Wymiar czasu pracy: 0.25 etatu

Rodzaj umowy: umowa o prace.

2.0Kkreslenie stanowiska
Glowny ksiggowy Gminnej Biblioteki Publicznej w Sobkowic ( GBP ).

3.Do konkursu moze przystapic¢ osoba Jktora spelnia wymagania okreslone w art. 54,
ust.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych ( Dz.U. Nr 157,poz.1240

z péZn.zm. ).

Wymagania niezbedne:
1) posiada obywatelstwo polskie.
2) ma pelna zdolnos¢ do czynnosei prawnych oraz korzysta 7 petni praw publicznych
3) nie byta karana za umy$ine przestepstwa Scigane 7 oskarzenia publicznego lub umyslne
przestgpstwa skarbowe,
4) spelnia jeden z ponizszych warunkow:
a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie.
lub
b) ekonomiczne wyzsze studia zawodowe i uzupelniajace ckonomiczne studia
magisterskie
lub
¢) ekonomiczne studia podyplomowe

i posiada co najmniej 3 letnia praktyke w ksiegowosel,

4.Wymagania dodatkowe zwigzane z¢ stanowiskiem pracy
1) Biegla znajomo$¢ komputera . w tym programow Word. Exel.
2) Znajomos¢ programow komputerowych PLATNIK oraz finansow-ksiggowych.
3) Znajomos¢ ustawy o finansach publicznych 1 ustawy o rachunkowosci oraz przepisow
wykonawczych do tych ustaw majacych zastosowanie w samorzadowej instytucji kultury.
4) Kreatywno$¢ .umiejetnose pracy w zespole. sumicnnos¢. rzetelnosé .dobra
organizacja pracy. gotowos¢ do statego podnoszenia swoich kwalifikacji.

5.Zakres wykonywanych zadan na stanowisku obejmuje w szczegdlnosci:

1) Prowadzenie rachunkowosci GBP zgodnie z obowigzujacymi przepisami. a w
szczegblnosci art. 54, ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
( Dz.U. Nr 157.poz.1240 z pdzn.zm. ).

2) Prowadzenic prawidlowej gospodarki finansowe].

3) Opracowywanie planow finansowych oraz sprawozdan i informacji z ich realizacii.

4) Sporzadzanie wszelkich sprawozdan dotyczacych gospodarki finansowo-ksiggowej
wymaganych przepisami prawa. w tym do ZUS. GUS, urzgdu skarbowego.

5) Naliczanie wynagrodzen dla pracownikow.,




6) Sporzadzanie rozliczef z ZUS.

7) Naliczanie podatku dochodowego od 0sob tizveznych oraz prowadzenie rozliczen
z tego tytutu z pracownikami i urzgdem skarbowym.

8) dokonywanie kontroli formalno-rachunkowej dowodow ksiggowych.

9) Odpowiedzialnos¢ za catoksztatt prac zwigzanych 7 dziatalnoscia finansowo-ksiggowg
jednostki.

10) Rozliczanie inwentaryzacji aktywow i pasywow jednostki.

6.Wymagane dokumenty:

1) Podanie o przyjecie na stanowisko objete naborem.

2) List motywacyjny.

3) CV wraz 7z oéwiadczeniem o wyrazeniu zgody na przetwarzanic danych osobowych.
zgodnie z ustawy z dnia 29.08.1997 r. 0 ochronie danveh osobowyveh
( Dz.U. Nr 133.p0z.883).

4) Kwestionariusz osobowy.

5) Dokument poswiadczajacy wyksztalcenie /dyplom lub zaswiadezenie o stanie odbytych
studiow.

6) O$wiadczenie o niekaralnosci za umysine przestgpstwa scigane z oskarzenia publicznego
Jub umyslne przestgpstwa skarbowe.

7) O$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego 10 posiadaniu petnej zdolnosei

do czynnosci prawnych.

7.Miejsce i termin zloZenia dokumentow:

Oferty nalezy sklada¢ osobiscie lub droga pocztowa w terminie do dnia 11 sierpnia 2011 r.
do godz. 13 00 pod adresem :

Gminna Biblioteka Publiczna w Sobkowie Plac Wolnosci 12, 28 -305 Sobkow.

8.Pozostale zobowigzania :

1.Kandydaci spelniajacy wymagania formalne zobowiazani sa do poddania sig¢ rozmowie
kwalitikacyjnej.

2.0 terminie rozmowy kwalitikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie.

Informacja o wynikach konkursu bgdzie umicszezona na stronie BIP oraz na
tablicy informacyjnej w siedzibie Gminnej Biblioteki Publicznej w Sobkowie.
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