Zakacznik Nr 2
Projekt Umowy

zawarta Wdniu .........ooeoiiiiii e Wt pomiedzy:

Gming Sobkéw Pl. Wolnosci 12, 28-305 Sobkow,
NIP: 6562215944, REGON: 291010731
zwanym w tresci umowy ,,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:

................................. - Wéjta Gminy Sobkow,

a

NIP: oo REGON: ...

zwanym w tre$ci umowy ,, Wykonawca” reprezentowanym przez:

P

e
§1

. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ushug pocztowych w obrocie Kkrajowym
i zagranicznym w zakresie odbioru, przyjmowania, przemieszczania i dor¢czenia przesyltek
pocztowych listowych oraz ich zwrotow.

. Przez przesylki listowe, bedace przedmiotem umowy, rozumie si¢ przesytki listowe
o wadze do 2000 g (S, M, L)

1) zwykte ekonomiczne — przesylka nierejestrowana nie bedgca przesytka najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

2) zwykle priorytetowe — przesylka nierejestrowana najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,

3) polecone ekonomiczne — przesylka listowa rejestrowana nie bedacg przesylka
najszybszej kategorii, przemieszczang i doreczang w sposob zabezpieczajacy ja przed
utratg, ubytkiem zawartos$ci lub uszkodzeniem w obrocie krajowym i zagranicznym,

4) polecone priorytetowe — przesytka listowa rejestrowana najszybszej kategorii,
przemieszczang 1 dorgczang w sposOb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem w obrocie krajowym 1 zagranicznym,

5) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesylka listowa nie bedaca
przesytka najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,

6) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka
listowa najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i dor¢czona za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym.



3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zlecenia innych ustug pocztowych w zakresie
przesytek pocztowych nie wymienionych w formularzach asortymentowo - cenowych.

§2
Uslugi pocztowe, o ktorych mowa w § 1 realizowane beda na zasadach okreslonych w:

1) Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 2018. poz. 2188).

2) Ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 2096) oraz obowigzujacych przepisow wykonawczych,

3) Ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019r., poz. 900)

4) Ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U.
z 2019 r., poz. 1460),

5) Ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego (Dz. U. z 2018 r., poz.
1987),

6) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r., poz. 474),

7) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz.545).

8) Miedzynarodowych przepisach pocztowych:

- ratyfikowanej] Umowy mig¢dzynarodowej z dnia 5 pazdziernika 2004 r. (Dz. U.
z 2007 r. Nr 206, poz. 1494),

- Regulaminie poczty listowej z dnia 28 stycznia 2005 r. (Dz. U. z 2007 r. Nr 108,
poz.744).

9) Innych powszechnie obowigzujacych aktach prawnych zwigzanych z realizacjg ustug
bedacych przedmiotem Umowy, w brzmieniu obowigzujagcym na dzien podpisania
umowy.

10) Regulaminie $wiadczenia ustug Wykonawcy z tym, ze postanowienia tego regulaminu
sprzeczne z obowigzujacymi przepisami prawa lub nie dajace si¢ pogodzié
z postanowieniami zawartymi w Zapytaniu ofertowym i niniejszej umowie nie beda
miaty zastosowania.

§3

1. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru jeden raz dziennie przesylek do wyekspediowania
z sekretariatu Urzedu Gminy w Sobkowie Pl. Wolnosci 12.

Odbior przesytek bedzie odbywatl si¢ w dni robocze, od poniedziatku do pigtku w godzinach
14.00 — 14.30.

2. Odbioru przesylek dokonywac bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po
okazaniu stosownego upowaznienia.

3. W przypadku, gdy placowka pocztowa Wykonawcy znajdowac si¢ bedzie w miejscowosci
Sobkow, przesylki pocztowe beda do niej dostarczane jeden raz dziennie przez
upowaznionego pracownika Urzedu Gminy w Sobkowie od poniedziatku do pigtku w
godzinach 14.00 — 14.30. w taki wypadku ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu oraz ust. 2,3,4 §
13 umowy, nie beda mialy zastosowania.

4. Nadanie przesylek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowane
przez Wykonawce pieczecia, podpisem i datg w pocztowe;j ksigzce nadawczej - dla przesytek



rejestrowanych oraz na zestawieniu ilosciowym przesylek wedlug poszczegodlnych kategorii
wagowych — dla przesytek nierejestrowanych.

5. Dostarczanie oraz zwrot przesytek, do siedziby Zamawiajacego w Sobkowie, Pl. WolnoSci
12, odbywaé si¢ bedzie codziennie w dni robocze w godzinach 8.00 — 10.00,
z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

§4
Nadanie przesylek objetych umowa nastepowac bedzie w dniu ich odbioru od Zamawiajacego
w pocztowej placowce nadawczej, ktorg bedzie:

§5
1. Umowa zostaje zawarta na okres 12 miesi¢gcy od dnia 2 stycznia 2020 roku do dnia
31 grudnia 2020 roku.
2. Wysokos$¢ wynagrodzenia Wykonawcy za §wiadczenie ustug, o ktérych mowa w umowie,

nie moze przekroczy¢, w okresie jej obowigzywania, kwoty: ..................... zt brutto
(stownie zb: .. ..o ) z zastrzezeniem ust. 3 (warto$¢
umowy).

3. Warto$¢ umowy, okreslona w ust. 2, moze ulec zwigkszeniu, lecz nie wigcej niz o 20% jej
wysokosci, w przypadku konieczno$ci rozszerzenia zakresu zamdwienia, wynikajacego z
potrzeb Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie wytacznie za faktyczng ilo$¢ nadanych
i zwroconych przesytek, w okresie obowigzywania umowy. Wykonawcy nie przystuguja
zadne roszczenia z tytutu niezrealizowania catej kwoty warto$ci umowy, okreslonej w ust.
2 13, w okresie jej obowigzywania.

5. Zamawiajacy zastrzega, ze podane w zalaczniku Nr 1 do niniejszej umowy ilo$ci przesytek
danego rodzaju maja charakter szacunkowy i moga ulec zmianie w kazdym czasie w
okresie obowigzywania umowy.

§6

1. Rozliczenie za wykonang ustuge nastepowacé bedzie na podstawie cen jednostkowych
brutto, okreslonych w formularzu cenowym, stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszej
umowy.

2. W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesylek nie ujetych w § 1, podstawa
rozliczen beda ceny zawarte w cenniku optat za ustugi pocztowe obowigzujacym
u Wykonawcy w dacie przyjecia przesytek, w oparciu o przepisy ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r., poz. 2188) oraz migdzynarodowe przepisy
pocztowe.

§7
Strony postanawiajg, ze okresem obrachunkowym, dla wzajemnych rozliczen, za wykonywane
czynnos$ci umowne, jest jeden miesigc kalendarzowy.



§8

. Laczng nalezno$¢ za wykonane w okresie obrachunkowym ustugi, stanowi suma optat za

faktyczng 1ilo$¢ przesylek nadanych oraz zwrdéconych po wyczerpaniu mozliwosci

doreczenia, obliczona wg zasad okreSlonych w § 6, ustalona i obliczona w oparciu o0

dokumenty nadawcze, tj..:

1) pierwopis ksigzki nadawczej Zamawiajacego dla przesylek rejestrowanych,

2) zestawienie Zamawiajacego dla przesylek nierejestrowanych zawierajace liczbe
przesytek kazdego rodzaju i kategorii wagowej,

3) rejestr prowadzony przez Wykonawce, ktory okresla ilo$¢ przesytek nadanych, oraz
zwroconych Zamawiajagcemu w przypadkach wyczerpania mozliwos$ci doreczenia lub
wydania ich odbiorcy,

. Zasady powyzsze odnoszg si¢ rowniez do ustug komplementarnych zleconych przez

Zamawiajacego. W przypadku zwrotu przesylki, nalezna oplata bgdzie pomniejszona

o optate za niewykonang ustuge komplementarng, uprzednio zlecong przez Zamawiajacego.

. Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres realizacji umowy

poza nastgpujacymi wyjatkami:

1) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe, moze nastapi¢ zmiana
cen jednostkowych, odpowiednio do zmiany stawki podatku,

2) ceny okre$lone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji
zamoOwienia w przypadku, gdy optaty pocztowe, wynikajace ze standardowego cennika
lub regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen okreslonych w zataczniku do umowy.
Wykonawca ma obowigzek wowczas stosowac, wzgledem Zamawiajacego, obnizone
optaty pocztowe dla ustug, wynikajace z jego aktualnego cennika lub regulaminu.

. Zamawiajacemu przystuguje mozliwo§¢ korzystania z programéw rabatowych

(opustowych), oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej umowy.

§9

. Kwote nalezna, za nadane i zwrdcone w okresie obrachunkowym przesyltki, Zamawiajacy
zobowigzuje si¢ przekaza¢ na rachunek Wykonawcy wskazany w fakturze VAT,
W terminie 14 dni od daty otrzymania faktury VAT, wystawionej] w ciggu 7 dni od
zakonczenia miesigca obrachunkowego.

. W przypadku koniecznos$ci dokonania korekty faktury, kwotg nalezng za faktyczng liczbg
przesytek nadanych i1 zwrdéconych w danym okresie obrachunkowym, Zamawiajacy
regulowac bedzie przelewem w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury korygujace;.

. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do zaplaty odsetek ustawowych za niedotrzymanie termindéw
platnosci.

. Wykonawca nie moze, bez zgody Zamawiajacego, dokonywac¢ przelewu (cesji) swoich
wierzytelnosci, wynikajacych z niniejszej umowy, na osoby trzecie (art. 514 KC).

§10

. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

1) nadawania przesytek w formie odpowiadajgcej wymogom dla danego rodzaju przesytek
pocztowych, okreslonych w aktach prawnych wymienionych w § 2 niniejszej umowy
oraz innych aktach prawnych wydanych na ich podstawie,



2) przekazywania przesylek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesylek rejestrowanych —  wpisanie przesylek  priorytetowych
i ekonomicznych do pocztowej ksigzki nadawczej prowadzonej w dwoch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla pocztowej placowki
nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie potwierdzenie
nadania danej partii przesylek,

b) dla przesylek nierejestrowanych — sporzadzanie zestawienia iloSciowo -
warto§ciowego przesytek wg poszczegbdlnych kategorii wagowych w dwoéch
egzemplarzach,

2. umieszczania na kazdej przesylce informacji o optacie pocztowej w postaci nadruku lub
odcisku pieczgci oraz jednoznacznie identyfikujacej wykonawce,

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do nie umieszczania, proécz oznaczen identyfikujacych
przesytke, dodatkowych informacji na przesytkach wysytanych przez Zamawiajacego.

4. Wykonawca zapewnia mozliwo$¢ nieodptatnego $ledzenia przez Internet rejestrowanych
przesytek pocztowych w obrocie krajowym.

§11
1. Wykonawca zobowigzany jest dysponowa¢ placoOwkami pocztowymi na terenie kazdej
gminy w Kraju, czynnymi co najmniej od poniedziatku do piatku, z wyjatkiem dni ustawowo
wolnych od pracy, minimum 6 godzin dziennie oraz w jednym dniu roboczym w tygodniu
czynnymi co najmniej do godz. 18, spetniajagcymi wymagania:

— oznakowanych w sposob widoczny szyldem z nazwa lub logo Wykonawcy,
umieszczonym w obrebie witryny, jednoznacznie wskazujacych na jednostke
Wykonawcy,

— placéwka pocztowa znajdujaca si¢ w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dzialalnos¢
gospodarcza, musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientow w zakresie ustug
pocztowych, oznakowane w sposdb widoczny nazwa lub logo Wykonawcy,

— aktualna lokalizacja placéwek pocztowych Wykonawcy bedzie dostgpna w Internecie.

2. Wykonawca zapewni warunki techniczne i1 organizacyjne §wiadczenia uslug pocztowych
niezb¢dne dla zachowania bezpieczenstwa obrotu pocztowego.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do sprawdzania Wykonawcy i kontrolowania jego
placowek w zakresie wypetniania warunkoéw umowy o ktorych mowa w ust.1.

Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarcza¢ na zadanie Zamawiajagcemu informacje w tym

zakresie nie pozniej niz w terminie 14 dni. Przedkladane dokumenty potwierdzi osoba

uprawniona do reprezentowania Wykonawcy.

§12
1. Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ umowe bez zachowania terminu wypowiedzenia, jezeli
Wykonawca nie dotrzymuje warunkéw umowy, a w szczegolnosci gdy:
1) nie przystapit do realizacji umowy,
2) odstgpit od realizacji umowy w trakcie jej wykonywania, z przyczyn niezaleznych od
Zamawiajacego,



3) ztozyl nieprawdziwe informacje badz nie podatl informacji majacych wplyw na
zawarcie umowy,

4) nie wypelia warunkéw umowy okreslonych w §11 .

. Wykonawca zobowigzany jest zaplaci¢ Zamawiajagcemu kar¢ umowna, w wysokosci 20%

wynagrodzenia umownego brutto okreslonego w §5 wust. 2 , w przypadku odstgpienia od

umowy lub jej rozwigzania przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie

Wykonawcy.

. Wypowiedzenie umowy nastepuje w formie pisemne;.

§13

. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania ustugi, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie i inne
roszczenia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. .U. 2018 poz. 2188),

Jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajacego przesytek w dniu i czasie o ktérym
mowa w § 3 ust. 1, zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 5 % warto$ci
tacznej naleznosci o ktorej mowa w § 8 ust. 1, za okres w ktérym nastapilo opdznienie, za
kazdy dzien opdznienia w odbiorze przesytek pocztowych.

Zaptata kary o ktérej mowa w ust. 2, bedzie nastgpowal poprzez obnizenie oplaty
zasadniczej w kolejnym okresie obrachunkowym.

Jezeli w przypadku o ktorym mowa w ust. 2, Zamawiajacy zleci zastgpcze wykonanie
ustugi innemu operatorowi, kosztami poniesionymi z tytutu z wykonania tej ustugi obcigzy
Wykonawce, poprzez obnizenie oplaty zasadniczej w kolejnym okresie obrachunkowym,
o koszt zastepczego wykonania usthugi.

Zaptata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajacego odszkodowania
na zasadach og6lnych Kodeksu Cywilnego.

Wykonawca wytaczony jest z odpowiedzialnosci za niezrealizowanie lub nienalezyte
wykonanie umowy spowodowane dzialaniem sity wyzszej, jako zdarzenia zewngtrznego
niezaleznego od Wykonawcy, a w szczegodlnosci: gwattowne dziatanie sil przyrody
o charakterze katastrofy, np.: powddz, huragan, oraz zdarzenia nadzwyczajne w postaci
zaburzen zycia zbiorowego, jak wojna 1 zamieszki uliczne.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za wszelkie czynnosci, ktorych wykonanie
powierzyl Podwykonawcom. Wykonawca odpowiada za dziatania 1 zaniechania
Podwykonawcow jak za wiasne.

§14
. Zamawiajacy o$wiadcza, ze jest podatnikiem podatku od towarow i ustlug uprawnionym
do otrzymywania faktur VAT.
. Zamawiajacy upowaznia Wykonawce¢ do wystawiania faktur VAT, bez konieczno$ci
podpisu osoby uprawnionej do ich odbioru.
. Platnikiem faktury bedzie Gmina Sobkéw , Plac Wolnosci 12, 28 — 305 Sobkow,
posiadajaca NIP 656 — 22 — 15 — 944.



§15
Wszelkie zmiany warunkow niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§16
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa stosuje si¢ przepisy aktow prawnych
wymienionych w § 2 umowy i Kodeksu Cywilnego.

§17

1. Strony, realizujac niniejszg umowe, maja obowigzek ochrony informacji stanowigcych
tajemnice przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisow ustawy z 16 kwietnia 1993 roku
o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 poz. 1010), zgodnie z powszechnie
obowigzujacymi przepisami prawa. Strony zobowigzuja si¢ takze do przestrzegania
przepiséw ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z
2019r., poz. 1429).

2. Kazda ze Stron zobowigzuje si¢ w czasie trwania niniejszej umowy oraz po jej wygasnieciu
lub rozwigzaniu, do zachowania poufno$ci informacji dotyczacych drugiej Strony, o
ktérych dowiedziata si¢ w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy, chyba ze
informacja taka stala si¢ powszechnie znana bez naruszenia niniejszej umowy, badz tez
musi by¢ ujawniona organowi uprawnionemu do tego na mocy obowigzujacych przepiséw
prawa.

3. Strony uzgadniajg, iz nie stanowi naruszenia obowigzku zachowania tajemnicy przez
Strony:

1) podejmowanie dziatan polegajacych na ujawnieniu lub przetwarzaniu informacji albo
danych objetych tajemnica pocztowa, jezeli jest to niezbedne do realizacji umowy,

2) postugiwanie si¢ danymi dotyczacymi Zamawiajacego w kontaktach handlowych
z Zamawiajacym.

4. W przypadku niewykonania badZ nienalezytego wykonania przez Strony obowigzkow

ochrony informacji, zastrzegaja sobie one prawo:

1) odstgpienia od umowy,

2) zadania od Strony naprawienia wyrzadzonej szkody, na zasadach wynikajacych
z kodeksu cywilnego.

§18
1. Ewentualne spory mogace wynikna¢ ze stosowania niniejszej Umowy rozstrzygane beda
przez Strony w drodze wzajemnych negocjacji.
2. W przypadku, gdy ugodowe rozstrzygniecie sporu okaze si¢ niemozliwe, poddany on
zostanie rozstrzygnieciu przez sad powszechny, wilasciwy ze wzgledu na siedzibe
Zamawiajacego.

§19



1. Nadzor nad realizacja postanowien umowy ze strony Zamawiajgcego petni:

§ 20
1. Umowge sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego dwa otrzymuje
Zamawiajacy a jeden Wykonawca.
2. Integralng czg$¢ umowy stanowig:
1) Zapytanie ofertowe wraz z zatgcznikami,
2) oferta ztozona przez Wykonawce w postepowaniu wraz zatgcznikami.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



