Z: :F.271.55.2021,
naIéI\FA%NA SOBKOW

Phc Woinosai 12, 25-305 Sobkdw
wij. Swietokrzyskie
Raqon 291030731
NIF 656G 22 15 944
Na podstawie zarzadzenia Wéjta Gminy Sobkow Nr 2.2021 7z dnia 4 stycznia 2021 roku
w  oparciv o art. 2 ust. 1 pkt. 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwich
publicznych (Dz.U. z 2019 1., poz. 2019 ze Zm.) oraz z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. © finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 305) Zamawiajacy zaprasza do zlozenie
oferty.

Zapytanie ofertowe

1. Zamawiajacy:

Nazwa Zamawiajacego: Gmina Sobkow

REGON: 000548732

NIP: 656-22-15-944

Miejscowosé Sobkéw

Adres: Plac Wolnosel 12, 28-305 Sobkéw
Strona internetowa: www.sobkow.pl

Godziny urzedowania: poniedziatek 10% - 1800

od wtorku do piatku, w godzinach 730 - 1530
2. Okreslenie przedmiotu zaméwienia:

2.1. Przedmiotem zamoéwienia jest ,,Obsluga bankowa budzetu Gminy Sobkéw oraz
gminnych jednostek organizacyjnych w okresie od dnia 01.07.2021 r. do 30.12.2023 r.”
Warunkami zaméwienia objete zostang nastepujace jednostki organizacyine Gminy Sobkdw:
1) Urzad Gminy Sobkow

2) Gminny Osrodek Pomocy Spofecznej w Sobkowie

3) Zespdl Obstugi Ekonomiczno-Administracyjnej Oswiaty w Sobkowie

4) Zespdt Placowek Oswiatowych w Brzegach

5) Zespot Placowek O$wiatowych Mokrsku Dolnym
6) Zespdt Placdéwek Oswiatowych w Korytnicy

7y Szkola Podstawowa im. Jana Pawla II w Sobkowie
8) Szkota Podstawowa w Migsowej

9) Szkota Podstawowa w Sokotowie Dolnym

10) Szkota Podstawowa w Chomentowie

11) Szkota Podstawowa w Lipie

12) Przedszkole Samorzadowe w Migsowej

13) Przedszkole Samorzadowe w Sobkowie z oddzialem zamiejscowym w Stanjowicach
14) Wodociggi Gminne w Sobkowie

15) Gminna Biblioteka Publiczna w Sobkowie

2.2. Opis przedmiotu zaméwienia:

W zakres ustug wehodzi petna obstuga bankowa budzetu Gminy Sobkéw oraz gminnych
jednostek organizacyjnych, ktéra obejmuje:

1) otwarcie i prowadzenin rachunkéw bankowych biezacych budzetu Gminy oraz jednostek
organizacyjnych,

2) otwarcie 1 prowadzeniu rachunkéw pomocaiczych Gminy oraz jednostek organizacyjnych,
3) realizacjg zlecen platniczych - przelewéw na rachunki prowadzone w innych bankach oraz
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w banku prowadzacym obshuge rachunkéw, przekazywane w formie elektroniczne] oraz
papierowej,
4) dokonywanie wyptat gotowkowych na podstawie czekow, list wyplat przedtozonych przez
Zamawiajgcego we wilasnej placowee banku (oddziale, filii, punkcie obstugi klienta),
3) przyjmowanie wptat gotdwkowych we wlasnej placowee banku (oddziale, filii, punkcie
obstugi klienta),
6) moziiwos¢ otwarcia nowych rachunk6w biezacych i pomocniczych w trakeie
obowigzywania umowy w zaleznosci od potrzeb,
7) potwierdzenie ofwarcia 1 zamknigcia rachunkéw bankowych,
8) wydawanie blankietéw czekow gotdwkowych,
9} mozliwos¢ lokowania srodkow na lokatach terminowych,
10) zapewnienie ustugi wykonywania czynnosci zwigzanych z obstugg platnosci masowych —
system wirtualnych rachunkdéw konsumenckich,
11) kapitalizacje odsetek od $rodkéw na rachunkach bankowych, ktorej dokonuje sie na
kontec roku kalendarzowego, a w ciagu roku tylko w przypadku zamkniecia rachunku,
12) zerowanie rachunkéw biezacych 1 pomocniczych jednostek budzetowych Gminy, zgodnie
z dyspozycjami, polegajace na przekazaniu $rodkow w dniu 31 grudnia na rachunek biezacy
Gminy,
13) przeksiggowanie w dniu 31 grudnia skapitalizowanych odsetek bankowych z okreslonych
rachunkéw bankowych jednostek budzetowych Gminy na rachunek biczgey Gminy,
14y wydawanie bez zbednej zwloki zaswiadczed, opinii oraz innych ustug np. zmiany karty
wzorOw podpiséw na wniosek zamawiajacego,
15) codzienne sporzadzanie wyciagdw bankowych w formie elektroniczne;),
16) mozliwos¢ udzielania kredytu w rachunku biezgcym na pokrycie wystepujacego w ciagu
roku przejéciowego deﬁcyfu budzetu do wysokoéei okreslone] na dany rok w uchwale
budzetowe;,
17) w razie potrzeby, wydanie na wniosek Posiadacza rachunku i mozliwosé korzystania z
karty platnicze;,
18) inne nieprzewidziane czynnosei bankowe nie wymienione w zapytaniu bedgce
przedmiotem doraZznego zlecenia Zamawiajgcego
19) llos¢ 1 wartos¢ okreslonych ustug sa szacunkowe i w trakcie trwania umowy moga ulec
zmnigjszeniu fub zwigkszeniu.

2.3. Wymagania Zamawiajacego dotyczace przedmiotu zaméwienia

1) Wykonawca musi posiadac co najmniej jedng swojg placéwke (oddzial, filie, agencje lub
punkt obstugi klienta ) na terenie miejscowosci Sobkéw czynny codziennie w dni robocze od
godz. 8.00 do godz. 15.30.

2) Wykonawca zobowiazany jest do bezplatnego zainstalowania bezpiecznego systemu
bankowosci elektronicznej, przekazywania i instalowania wersji aktualizacyjnych (Urzad
Gminy + jednostki organizacyjne)} oraz bezplatnego przeszkolenia pracownikow w zakresie
obstugi oprogramowania, zapewniajac zachowanie cigglosel obstugi bankowej od 1 lipca
2021 roku (mozliwos¢ funkcjonowania kilku stanowisk w tym samym czasie),

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo lokowania $rodkdéw w innych bankach,
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4) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zawarl umowy na obstuge bankowa z Gming
Sobkéw 1 oddzielnie z kazdg jednostkg organizacyjna,

5) jednostki organizacyjne pokrywaja samodzielnie koszty wynikajace z prowadzenia dla
nich ustug bankowych

6) realizacja zlecen ptatniczych zgodnie z wzorami podpiséw

7) otwarcie nowych rachunkdw nastapi w ciagu dwoch dni roboczych od dnia zlozenia pisma
przez zamawiajgcego,

8) dokonywanie przelewow w dniu ich ztozenia najblizsza sesjg: ELIKSIR, SORBNET przy
czym zlecenia wyslane przez zamawiajgcego do godz. 15:00 muszg zostaé zrealizowane w
tym samym dntu,

9) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niedokonywania kapitalizacji odsetek od $rodkéw
zgromadzonych na rachunkach bankowych wskazanych przez Zamawiajgcego.

2.4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci pobierania oplat i prowizji bankowych za:
1) otwarcie 1 zamkniecie rachunkdéw bankowych,

2) realizacje przelewdw na rachunki prowadzone w banku prowadzacym obstuge rachunkéw,
3) przyjmowante wplat gotébwkowych na rachunki bankowe Gminy 1 jednostek
organizacyjnych, :

4) sporzgdzanie wyciggdw bankowych w formie elektronicznej,

5) wydawanie zaswiadczenf, opinii bankowych itp. na wniosek zamawiajgcego,

6) obstuge platnosci masowych, '
7) dostep do systemu bankowosci elektroniczne] (login, hasto) dla wszystkich uzytkownikow)
8) zmiang karty wzordw podpisdéw

2.5, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od realizacji zamdwienia bez podania
PIZyczyny.

2.6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji z bankami, ktére ztozyly
najkorzystniejsze oferty.

2.7. Warunki udzialn w postepowaniu.

Na potwierdzenie spetniania tego warunku Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat
aktualne Zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego na rozpoczecie dziatalnosei bankowei, o
ktorym mowa w art. 36 ustawy z dnia 29 sierpmia 1997 r. Prawo bankowe, a w przypadku, o
ktorym mowa w art. 178 ust. 1 ustawy Prawo bankowe inny dokument potwierdzajgcy
rozpoczecie dziatalnosei przed dniem wejscia w zycie ustawy, o ktérym mowa w art. 193
ustawy Prawo bankowe.

3. Termin realizacji zaméwienia
Termin realizacji zaméwienia ustala si¢ na okres od 01.07.2021 r. do 30.12.2023 r.

4. Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferte nalezy zlozy¢ w Urzedzie Gminy Sobkdw w sekretariacie (pok. Nr 19) zaadresowang -

Urzad Gminy Sobkéw, Plac Wolnosei 12, 28-305 Sobkdw, w terminie do dnia 7 czerwea 2021 r. do
godz. 11.00.

Za termin zlozenia oferty uwaza sie termin jej zlozenia w siedzibie zamawiajacego.
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Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie oznaczone] w nastepujacy sposob: ,,Oferta na Obsluge
bankowa budzetu Gminy Sobkéw oraz gminnych jednostek organizacyjnych w okresie
od dnia 01.07.2021 r. do 30.12.2023 r.” .

5. Termin otwarcia ofert:
Otwarcie ofert nastapi w dniu 7 czerwcea o godz. 11:15 w sali konferencyjnej.
Zamawiajacy przy otwarciu ofert nie przewiduje udziahi oferentow.

0. Osoba upowaznina do kontaktu z wykonawcami

Osoby upowaznione do porozumiewania si¢ z wykonawcami w imieniu zamawiajacego:

- Barbara Stoma — Skarbnik Gminy tel. 41 387 10 22 wew. 21

- Jadwiga Jakubowska —Zastgpea Skarbnika tel. 41 387 10 22 wew. 29.

Dodatkowe informacje dotyczace zamdwienia mozna otrzymac w siedzibie zamawiajacegow

godzinach:
- poniedziatek 10% - 18%
- wtorek - pigtek 730153

7. Warunki platnosci

Optaty i prowizje za czynnosci objete przedmiotem zamoéwienia pobierane bedg przez
Wykonawceg z rachunku bankowego wskazanego przez Zamawiajacego.

W przypadku braku érodkoéw na rachunku, Zamawiajgcy niezwlocznie zasili rachunek
bankowy niezbedna kwotg srodkdw.

8. Sposob przygotowania oferty

1) Oferte nalezy zlozy¢ na formularzu oferty, ktérego wzér stanowi zatacznik

nr 1 do zapytania ofertowego wraz z ofertg cenowa - zalgeznik Nr 2.

2) Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.

3) Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

4} Oferta oraz wszystkie zataczniki wymagaja podpisu 0sdb uprawnionych do
reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz
przepisami prawa.

5) Oferta powinna zawieraé wszystkie wymagane dane oraz zataczniki, o ktorych mowa w
tresci zapytania ofertowego,

6) Oferty zawierajgce jedynie wykonanie niektdrych ustug zapytania ofertowego zostang
odrzucone.

7) Do oferty nalezy zatgczy¢:

a) aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnoscei gospodarcze], jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru [ub zgloszenia
do ewidencji dziatalnosci gospodarcze], wystawione nie wezesniej niz 6 miesigcy przed
uptywem terminu sktadania ofert,

b) dokumenty potwierdzajace uprawnienia oséb podpisujacych oferte, o ile nie wynikaja z
przepisdw prawa lub innych dokumentdw rejestrowych,

¢) zezwolenie na prowadzenie czynnosel bankowych zgodnie z wymogami ustawy Prawo
bankowe.

9. Opis sposobu obliczenia ceny
Ceng catego przedmiotu zamowienia nalezy przedstawi¢ w Formularzu ofertowym

stanowigcym Zalgcznik Nr 1 do niniejszego zapytania.
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1) cena musi by¢ podana w walucie krajowej (PLN) cyfrowo 1 stownie,

2) cene oferty nalezy podac z dokladnodcia do dwdch migjsc po przecinku,

3) cena oferty powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty 1 skladmki zwigzane z wykonaniem
zamoOwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego z wyodrebnieniem podatku
VAT (jezeli wystepuje),

4) Cena oferty brutto jest ceng ostateczng obejmujgca wszystkie koszty it skladniki zwiazane z
realizacjg zamoOwienia,

10. Opis kryteridw, ktérymi zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz zZ podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie si¢ kierowatl kryterium najnizszej
ceny - Cena = 100%

Cena najnizszej oferty
Cena = -----—- ---- x 100 x 100% = 0 -100 pkt
cena badanej oferty

Wynik bedzie traktowany jako warto$¢ punktowa oferty.
Realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzsza
ilos¢ punktow

11, Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w
celu udzielenia zaméwienia

1) Informacije o dokonaniu wyboru Wykonawcy Zamawiajacy przesle poczta tradycyjng hub
pocztyg elektroniczng lub faksem na adres wskazany w formularzu oferty.

2) Zamawiajacy poinformuje Wykonawcee pisemnie fub telefonicznie o terminie podpisania
Umowy.

3) W przypadku gdy Wykonaweca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia
UMowYy,

4) Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, zgodnie z
posiadanymi srodkami,

5) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania Wykonawcedw ktdrzy ztozyli oferte do
uzupelnienia ewentualnych brakéw formalnych.

6) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzenia zmian w projekcie umowy za
zgoda Zamawiajacego oraz Wykonawcy.

12. Gwarancje
Nie dotyczy

13. Klauzula informacyjna dotyczaca RODO na okolicznosé pozyskania danych
osobowych od osoby fizycznej, ktorej dane te dotycza:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 12 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazkn z przetwarzaniem danych oscbowych 1w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

Administrater Danych

Administratorem Padstwa danych osobowych bedzie Wéjt Gminy Sobkdw z siedzibe w Sobkowie, przy
pl. Wolnosci 12. MozZesz sig z nami skontaktowad:

— listowanie: pl. Wolnoéci {2; 28-305 Sobkow;
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— przez elektroniczna skrzynke podawcza dostepna na stronie htip:/fwww.sobkow pl;
— telefonicznie: +48 41 387 10 37
— droga mailowa: sekretariat{@sobkow.pl

Inspektor Ochrony Danyeh Osobhowych
Inspektorem Ochrony Danych (I0D) jest pan Mariusz Piskorczyk. Mezaa sie z nim skontaktowaé emailem:

biuro@ochrona-danych.net lub telefonicznie pod numerem telefonu: 66 55 86 173.

Cel i podstawa przetwarzania oraz okres przetwarzania:

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawice art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym

z ninigjszym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego;

1. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktdrym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 19 ust. 5 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. 22019 r. poz. 2019 ze zm.);

2. Obowigzei podania przez Panig/Pana danych osobowych bezpodérednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania ckreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

3. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ™;

¢) na podstawie art. 1§ RODO prawe zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych oscbowych
z zasirzezeniem przypadkow, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODQO ***;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 7e
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

4. Nie przyshugnje Pani/Panu:

a) wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych; prawe do
przenoszenia danych osobowych, o kiérym mowa w art. 20 RODO;

b) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwn, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezell w odniesieniu do danego administratora lub
podmiotu przetwarzajacego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.
** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiana wyniku postgpowania

0 udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiana postanowiernt umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp
oraz nie moze naruszac integrainosci protokohu oraz jego zatacznikow.

*#* Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celt ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub pafistwa czlonkowskiego.
14. Zatgezniki:

1) Zatacznik Nr 1- Formularz ofertowy

2) Zatgcznik Nr 2 - Formularz cenowy

3) Zatgcznik Nr 3 - Projekt umowy

4) Zatacznik Nr 4 — Specyfikagja Przedmioty Zamowienia




